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i Sl z dnia 21 grudnia 2021 r.

REGULAMIN FINANSOWANIA SAMORZADU DOKTORANTOW
UNIWERSYTETU PAPIESKIEGO JANA PAWEA I1 W KRAKOWIE
ZE SRODKOW PRZYZNANYCH PRZEZ WEADZE UNIWERSYTETU

. Postanowienia wstepne

. Regulamin finansowania Samorzadu Doktorantéw Uniwersytetu Papieskiego Jana

- Pawta II w Krakowie (dalej jako: ,Samorzad”, ,Regulamin” i ,UPJPII") dotyczy
finansowania okre$lonych w nim dziatan Samorzadu Doktorantéw, a takze
dofinansowania okre$lonej dziatalnosci naukowo- badawczej w zakresie zwigza-
nym z odbywaniem studiéw doktoranckich oraz uczestnictwem w Szkotach
Doktorskich dziatajgcych na UPJPII (dalej jako ,Doktoranci”).

. W celu uzyskania $rodkéw finansowych, Samorzad przedstawia do 20 listopada
kazdego roku Prorektorowi ds. nauki preliminarz wydatkéw na nastepny rok
kalendarzowy.

. Po uzyskaniu wstepnej akceptacji Prorektora ds. nauki preliminarz przekazywany
jest do Kanclerza i Kwestora w celu zaopiniowania.

. Ostateczna decyzja o wysoko$ci przyznanych $rodkéw na dany rok kalendarzowy
zapada po otrzymaniu przez Uniwersytet informacji o wysokoéci subwencji na
dany rok kalendarzowy. Do czasu uzyskania informacji o wysokosci subwencji
preliminarz nalezy traktowac jako prowizorium.

. Preliminarz powinien wskazywa¢, na jakie cele przyznane $rodki zostang
przeznaczone z zaznaczeniem preliminowanych na dany cel kwot, przy czym
przenoszenie w ciggu roku srodkéw pomiedzy wskazanymi w preliminarzu celami
jest dopuszczalne na podstawie uchwaly Zarzadu Samorzgdu ze wskazaniem
uzasadnienia takiej decyzji. Wszystkie zmiany powinny uzyska¢ akceptacje
Prorektora ds. nauki i by¢ przekazane do Kwestora

. Samorzad do konca stycznia kazdego roku przedstawia Prorektorowi ds. nauki
i Kanclerzowi Uniwersytetu po uzgodnieniu z Kwestura sprawozdanie z wplywow
i wydatkéw obejmujace poprzedni rok budzetowy.

. Przyjecie sprawozdania z dziatalnosci finansowej Samorzadu za poprzedni rok

- budzetowy jest warunkiem zatwierdzenia przez Prorektora ds. nauki preliminarza
budzetowego na kolejny rok budzetowy.

. Faktury i rachunki zwigzane z realizacjg zadan objetych preliminarzem sktadane
sg przez przedstawiciela Samorzadu Doktorantéw na Dzienniku podawczym, skad

~ trafiajg do elektronicznego obiegu dokumentéw w systemie XPRIMER zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Papieskiego Jana Pawta II w Krakowie, nr
34/2014 z dnia 29 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Uniwersytecie
Papieskim Jana Pawta II w Krakowie elektronicznego obiegu faktur, not i innych
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dokumentéw ksiegowych a nastepnie do ksiagg rachunkowych Uniwersytetu.
Faktury w formie elektronicznej, Samorzad zobowigzany jest przesta¢ na adres
faktury@upjp2.edu.pl

10.W systemie XPRIMER Przewodniczacy Zarzagdu Samorzgdu Doktorantéw dokonuje

1L

kontroli i opisu merytorycznego wydatku, ktéry zatwierdzany jest przez

Prorektora ds. Nauki lub osobe przez niego upowazniona.

Srodki przyznane Samorzadowi Doktorantéw moga by¢ wydatkowane na:

1) dofinansowanie doktorantom udziatu w konferencjach naukowych

2) dofinansowanie organizacji wydziatlowych i miedzywydziatowych konferencji

3) dofinansowanie korekt jezykowych artykutéw naukowych

4) wsparcie wydarzen ogélnopolskich gremiéw doktoranckich, ktérych Samorzad
Doktorantéw UPJPII jest cztonkiem.

12.W celu uzyskania dofinansowania, Doktorant winien postepowac zgodnie z pro-

13.

cedurg przewidziang dla danego rodzaju dofinansowania.
Decyzje w sprawie dofinansowania podejmowane sg przez Zarzad Samorzadu,
zgodnie z zasadg sprawiedliwego przyznawania $rodkow i dziatajgc w ramach

posiadanej na date wystgpienia Doktoranta z wnioskiem, puli tych srodkéw.

Zasady dofinansowania udziatu w konferencji naukowej ze Srodkow
Samorzadu Doktorantéw UPJPII

. Doktoranci mogg staraé sie o zwrot kosztéw za udzial w konferencji naukowej (w

tym takze kosztow dojazdu z wyjatkiem kosztéw biletow lotniczych), na ktorej
wygtaszajg referat.

Doktoranci zobowigzani sg do optacenia kosztéw udzialu w konferencji
z wilasnych $rodkéw, natomiast Samorzad moze dokona¢ zwrotu w granicach
kwoty dofinansowania wskazanej w ust. 6:

1) w przypadku konferencji stacjonarnej: na podstawie podpisanej i opieczetowanej

delegacji oraz zataczonych do niej biletdw podrézy oraz faktury wstawionej
naUP]JPI],

2) w przypadku konferencji on-line: na podstawie faktury wystawionej na UPJPIL

3.

Doktoranci zainteresowani uzyskaniem dofinansowania w terminie nie péZniej niz
14 (czternascie) dni przed datg rozpoczecia konferencji, winni na adres poczty
elektronicznej Samorzadu: doktoranci@upjp2.edu.pl ztozy¢ wniosek o dofinanso-
wanie zawierajgcy nastepujgce dane:

1) imie i nazwisko Doktoranta uczestniczacego w konferencji,

2) date wyjazdu (jezeli konferencja organizowana jest stacjonarnie),

3) miejsce wyjazdu i miejsce docelowe (w ktéorym odbywa sie stacjonarna
konferencja),

4) nazwe konferencji, tytut wygtaszanego referatu wraz z linkiem do informacji o
niej lub informacja w zatgczniku, przy czym nie ma znaczenia fakt czy
organizator konferencji potwierdzit na date sktadania wniosku przyjecie
referatu Doktoranta wystepujacego z wnioskiem,



5) oéwiadczenie o zapoznaniu sie z tre$ciag Regulaminu i zobowigzanie do jego
przestrzegania oraz o $wiadomo$ci odpowiedzialnosci (w tym karnej) za jego
naruszenie.

4. Samorzad zastrzega sobie prawo do odmowy udzielenia dofinansowania udziatu
w konferencji albo cofniecia decyzji o dofinansowaniu, jezeli Doktorant:

1) nie zachowalt wymaganego terminu doreczenia prawidtowego wniosku,
o ktorym mowa w ust. 3,

2) konferencja wskazana we wniosku nie wykazuje znamion konferencji
naukowej,

3) przekroczy tgczng kwote wskazang w ust. 6 tego paragrafu, przeznaczong na
konferencje krajowa i/lub zagranicznag,

4) nie doreczyt w terminie kompletu wymaganych dokumentéw rozliczeniowych,

5) doreczyt faktury lub bilety za przejazdy na konferencje z pominigciem
Samorzadu (np. bezposrednio Kwesturze),

6) wnioskuje o zwrot kosztéw konferencji dofinansowanej z budzetu Samorzadu,

7) budzet na dofinansowanie konferencji w danym roku kalendarzowym zostat
wyczerpany,

8) naruszyt Regulamin,

9) w innych przypadkach okres$lonych przepisami prawa.

5. W terminie 14 (czternastu) dni od daty zakonczenia konferencji, Doktorant
powinien dostarczy¢ drogg mailowg (w jednym mailu) lub fizycznie, po uprzednim
umoéwieniu si¢ na spotkanie z Zarzagdem Samorzadu:

. 1) oryginalng fakture za optate konferencyjng (nie moze by¢ to faktura proforma,
zdjecie, ani skan, chyba, Ze jest to faktura wystawiona elektronicznie),

2) bilety za przejazdy,

3) potwierdzenie uiszczenia optaty konferencyjnej (z banku, poczty itp.),

4) certyfikat lub potwierdzenie udziatu w konferencji,

6. Ten sam Doktorant w okresie 1.01.2021 do 31.12.2021 moze ubiega¢ sig o:

1) w przypadku konferencji online:

- zwrot za konferencje krajowe do 300 zt (za jedng konferencje),
- zwrot za konferencje zagraniczng do 600 zt na (za jedng konferencje);

2) w przypadku konferencji stacjonarne;j:

- -zwrotza konferencje krajowe do 500 zt (za jedna konferencje),

- zwrot za konferencje zagraniczng do 800 zt na (za jedng konferencje).

7. Podjecie decyzji w sprawie dofinansowania moze nastgpi¢ po odbyciu sie
konferencji, ktorej wniosek dotyczy i z tego tytutu Doktorant nie bedzie roscit do
- Samorzadu zadnych pretens;ji.

3. Zasady dofinansowania organizacji konferencji wydzialowych i miedzywy-
dzialowych z budzetu Samorzadu Doktorantéw UPJPII



1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

Kota naukowe, organizacje doktoranckie oraz Doktoranci organizujgcy

wydzialowe i miedzywydziatowe konferencje naukowe moga ubiegaé sie o ich

dofinasowanie.

W celu uzyskania dofinansowania, komitet organizacyjny konferencji powinien w

terminie nie pézniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczeciem konferencji,

ztozy¢ wniosek z odrecznym podpisem cztonka komitetu organizacyjnego

zaadresowany do Samorzgdu, zawierajgcy:

1) sktad komitetu organizacyjnego,

2) nazwe i termin organizowanej konferencji,

3) czas trwania konferencji,

4) wnioskowang kwote dofinansowania oraz cel na jaki ma by¢ przeznaczona

5) o$wiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig Regulaminu i zobowigzanie do jego
przestrzegania oraz o SwiadomosSci odpowiedzialnosSci (w tym karnej) za jego
naruszenie.

Samorzad zastrzega sobie prawo do odmowy udzielenia dofinansowania

konferencji albo cofniecia decyzji o dofinansowaniu, jezeli komitet organizacyjny:

nie zachowal wymaganego terminu doreczenia prawidtowego wniosku, o ktérym

mowa w ust. 2,

konferencja wskazana we wniosku nie wykazuje znamion konferencji naukowej,

nie doreczyt w terminie kompletu dokumentéw wymaganego do rozliczenia

konferencji,

doreczyl dokumenty rozliczeniowe konferencji z pominieciem Samorzadu (np.

bezposrednio Kwesturze),

wnioskuje o dofinansowanie kosztdw cateringu lub takie koszty chce rozliczyé¢,

budzet na dofinansowanie konferencji wydziatlowych lub miedzywydziatowych

w danym roku kalendarzowym zostat wyczerpany,

naruszyt Regulamin,

w innych przypadkach okre$lonych przepisami prawa.

W terminie 14 (czternastu) dni od daty zakonczenia konferencji, komitet

organizacyjny powinien dostarczy¢ drogg mailowg (w jednym mailu) lub fizycznie,

po uprzednim umodwieniu sie na spotkanie z Zarzagdem Samorzgdu szczegdlowe

rozliczenie konferencji z zataczonymi do niego oryginalnymi fakturami (nie mogg

by¢ to faktury proforma, zdjecie, ani skan, chyba, Ze jest to faktura wystawiona

elektronicznie).

Podjecie decyzji w sprawie dofinansowania moze nastgpi¢ po odbyciu sie

konferencji, ktdrej wniosek dotyczy i z tego tytutu komitet organizacyjny nie

bedzie roScit do Samorzgdu zadnych pretensji.

Zasady dofinansowania korekt jezykowych artykuléw naukowych (w jezyku
obcym innym, niz jezyk urzedowy Kkraju, ktérego Doktorant jest
obywatelem) z budzetu Samorzadu



. Doktoranci mogg stara¢ sie o dofinansowanie kosztow korekt jezykowych
artykutéw naukowych lub ich ttumaczen (w- lub na- jezyk obcy inny, niz jezyk
urzedowy Kkraju, ktérego Doktorant jest obywatelem).

. W celu uzyskania dofinansowania, Doktorant winien zlozy¢ w ciggu roku
kalendarzowego wniosek na adres Samorzadu doktoranci@upjp2.edu.pl
Zawierajgcy:

1) imie i nazwisko i obywatelstwo Doktoranta
2) tytut artykutu naukowego

- 3) jezyk, wjakim korekta ma by¢ dokonywana.

. Samorzad zastrzega sobie prawo do odmowy udzielenia dofinansowania korekty
albo cofniecia decyzji o dofinansowaniu, jezeli Doktorant:

1) nie ztozyt prawidtowego wniosku, o ktérym mowa w ust. 2,

2) wniosek nie dotyczy artykutu naukowego,

3) nie doreczyl w terminie wymaganej faktury dokumentujgcej poniesienie
kosztu,

4) doreczyt fakture z pominieciem Samorzadu (np. bezposrednio Kwesturze),

5) budzet na dofinansowanie korekt jezykowych w danym roku kalendarzowym
zostat wyczerpany,

6) naruszyt Regulamin,

7) winnych przypadkach okre$lonych przepisami prawa.

. W terminie 14 (czternastu) dni od daty doreczenia faktury, Doktorant
zobowigzany jest doreczy¢ jg Samorzadowi.

. Kwota dofinansowania nie moze przekroczy¢ 500 zt. Zwrot moze sie odby¢ tylko
na podstawie faktury wystawionej na UPJPIL

. Podjecie decyzji w sprawie dofinansowania moze nastgpi¢ po dokonaniu korekt,
ktorej wniosek dotyczy i z tego tytutu Doktorant nie bedzie roscit do Samorzadu
zadnych pretensji.

. Obowiazywanie Regulaminu

Regulamin obowigzuje od dnia 1.01.2021 r.

KTOR
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/- prof. dr bab, [Robert Tyrata



